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       Pan 

Wojciech Kankowski 

       Burmistrz Gminy Żukowo 

       ul. Gdańska 52 

       83 - 330 Żukowo 

 

 Szanowny Panie Burmistrzu, 

 

 w odpowiedzi na Pana wniosek z dnia 25 maja 2023 r., doręczony do Regionalnej Izby 

Obrachunkowej w Gdańsku za pośrednictwem platformy ePUAP w tożsamej dacie, dotyczący 

dopuszczalności udzielenia przez kierownika jednostki pracownikom urzędu gminy 

upoważnienia do podpisywania dokumentu (dowodu) księgowego OT („Przyjęcie środka 

trwałego”), uprzejmie wyjaśniam, co następuje. 

Dokument OT ("Przyjęcie środka trwałego") jest dokumentem (dowodem) księgowym 

stwierdzającym dokonanie operacji zaewidencjonowania środka trwałego. Jak słusznie 

zwrócono uwagę w ww. wniosku, dowód księgowy OT nie rodzi zobowiązania, lecz jest 

wyłącznie dokumentem wystawianym w następstwie wcześniejszych czynności w celu 

udokumentowania zdarzenia pod względem rachunkowym i księgowym. 

Przepis art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst 

jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) określa minimum wymagań stawianych 

wobec dokumentów księgowych. Zgodnie z tym przepisem dowód księgowy powinien 

zawierać między innymi: podpis wystawcy dowodu - poświadczenie (podpis) osób 

odpowiedzialnych za prawidłowość operacji i jej właściwe udokumentowanie oraz – jeżeli  

osoba kwalifikująca dowód do ujęcia w księgach rachunkowych nie jest tożsama 

z osobą sprawdzającą dowód pod względem formalnym, rachunkowym i merytorycznym – 

również podpis osób weryfikujących dowód. 

Z przepisu art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z późn. zm.) wynika, że kierownik jednostki 

odpowiada za całość gospodarki finansowej jednostki sektora finansów publicznych. Z kolei 

w myśl ust. 2 ww. art. 53 tej ustawy kierownik jednostki może powierzyć określone 

obowiązki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjęcie obowiązków 

przez te osoby powinno być potwierdzone dokumentem w formie odrębnego imiennego 

upoważnienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki.  
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Z powyższego zatem wynika, że dokument OT nie musi zostać podpisany przez 

kierownika jednostki, ale – przy zachowaniu wymagań, o których mowa w art. 53 ust. 2 

ustawy o finansach publicznych – również przez upoważnioną przez niego osobę.  

Z tych względów, w ocenie tut. Izby, udzielenie przez Burmistrza Gminy Żukowo 

upoważnienia do podpisywania ww. dokumentu księgowego wybranym pracownikom Urzędu 

Gminy, przy zachowaniu zasad obiegu i kontroli dokumentów księgowych oraz kontroli 

zarządczej obowiązującej w jednostce, należy uznać za prawnie dopuszczalne. 

Jednocześnie pragnę podkreślić, że jest to jedynie stanowisko Regionalnej Izby 

Obrachunkowej w Gdańsku, która nie posiada uprawnień do dokonywania powszechnie 

obowiązującej wykładni przepisów prawa. 

 

 

   Z poważaniem 

Luiza Budner - Iwanicka 

Prezes  

Regionalnej Izby Obrachunkowej  

     w Gdańsku  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Do wiadomości:  

1) członkowie Kolegium w/m.  

2) Wydział Kontroli Gospodarki Finansowej w/m.  

3) Wydział Informacji, Analiz i Szkoleń w/m.  
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